情報伝達
· 被災情報伝達

　各フロアでの対応が終了して、各系列学科で被災情報が整理できたら、被災情報を災害対策本部に伝達をして下さい。

　基本はIP電話を使用して情報を災害対策本部に伝達して下さい。IP電話は3回線あります。回線が複送してつながらない場合は、他の番号にかけなおして下さい。3回線試しても、つながらない場合は無線機を使用して下さい。IP電話も無線機もつながらない場合は屋内消火栓にある非常電話を使用して下さい。但し、非常電話は防災センターにつながります。
· IP電話、無線機、非常電話のかけ方の基本
· 誰から（○○学科　○○です９
· 誰へ　（災害対策本部　聞こえますか）

· どのような　（○○系被災状況報告です）
　＜例＞　発：建築学科　大橋です災害対策本部　聞こえますか
　　　　　受：災害対策本部　○○です　どうぞ
　　　　　発：建築系被災状況報告です　26階火災1件、重傷者2名、25階火災1件、
重傷者1名、24階火災1件、重傷者2名、火災は全て対応終了、今から負傷者を1階に搬送します

　　　　　　　以上です
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　　　　　受：災害対策本部　了解です
· IP電話
1． 外線を押し、災害対策本部の番号をダイヤルする。
2． 通じたら、要件を話す
3． つながらない場合は、2つ目の番号にかけなおす
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· LAN de Voice
1． 火災が発生し、初期消火に失敗した場合は、火災ボタンの１を押して下さい
２．系列学科の情報を収集して、重傷者がいた場合は重傷者ボタンの2を押して下さい
３．避難を開始する時、避難開始ボタンの3を押して避難を開始して下さい
· 無線機

1． 電源を入れる（チャンネルは事前に設定してあります。あっていなかった場合のみ、チャンネルを合わせて下さい。）

ch1　→　学内　　、　　ch10 →　学外

2． 発信ボタンを押しながら話す
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　　①電源スイッチのつまみを右に回すと電源が入ります。（チャンネルが表示されます）
　　②通信ボタンになります。ボタンを押しながら話をして下さい
○非常電話（屋内消火栓の設置されている）
　１．受話器を取る
　２．防災センターにつながります（災害対策本部にはつながりません）
　３．防災センターの警備員に災害対策本部に伝達する場合と同様の情報を伝達して下さい。




●　無線機　一覧

　無線機は15台用意してあります。
	無線機
	チャンネル
	備考



	番号
	場所
	通常
	予備
	

	①
	災害対策本部（統括）
	ch1
	ch2～ch9
	

	②
	災害対策本部（統括）
	ch15
	ch11～ch14
	

	③
	災害対策本部（情報収集）
	ch1
	ch2～ch9
	

	④
	災害対策本部（情報収集）
	ch10
	ch11～ch14
	

	⑤
	情報収集班①
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑥
	情報収集班②
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑦
	25階事務室
	ch1
	ch2～ch9
	災害対策本部へ報告時に

情報収集班へ

	⑧
	23階事務室
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑨
	19階事務室
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑩
	17階事務室
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑪
	警備室
	ch1
	ch2～ch9
	

	⑫
	警備室
	ch1
	ch11～ch14
	千葉さん

	⑬
	ボランティア（都庁）
	ch10
	ch11～ch14
	

	⑭
	ボランティア（中央公園）
	ch10
	ch11～ch14
	

	⑮
	村上先生
	ch15
	
	


· チャンネルについて
· 工学院大学内の連絡はch1を使用する。混線した場合は、本部の指示に従い予備のch2～ch9を使用して連絡をとる

· 工学院の外（ボランティア、要援護者など）の連絡はch10を使用する。混線した場合は、本部の指示に従い予備のch11～ch14を使用する

· 無線機の電源は常に入れておいて下さい　

· 25階、23階、19階、17階の無線機は、発災対応型訓練・安否確認が終了して災害対策本部に報告に行く時に持って行き、災害対策本部の情報収集班にわたす。
· 警備室（　　　　）の無線機は、千葉さんへ

扉を開けて受話器を取る
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