
資料4-1

場所 各担当の役割・活動内容 場所 各担当の役割・活動内容 場所 各担当の役割・活動内容

災害対策本部 2階 ● ● ● ▲ ▲ 災害対策本部の立ち上げ、新宿校舎の被害情報等の収集・整理など 2階 ▲ ▲ 被害情報等の収集・整理など 2階 被害情報等の全体像把握

防災センター B1階 ▲ 緊急通報への対応など B1階 緊急通報への対応など B1階 緊急通報への対応など

総括責任者 学科等事務室に参集 【総括責任者の役割】 【総括責任者の役割】

(※1)　 【総括責任者の役割】 ①指定避難階へ避難完了の確認 ①学生の誘導

①担当者不在時の代行者の決定 ● ②安否確認の指示 ②体験型訓練等へ参加

②防災拠点の開設 ▲ ③安否情報の把握、最終確認

③担当階の活動状況の確認 ● ④情報収集担当へ最終報告の指示

④災害対策本部からの指示の確認 ⑤体験型訓練等のグループ分け

▼ 　★災害対策本部立ち上げ、災害対策本部へ状況報告 　、誘導ルートの確認

▽ 　★1階救護所の開設、傷病者搬送の開始

▽ 　★指定避難階での安否確認

▲ ⑤担当階の被害情報・傷病者情報の把握

● ⑥(緊急時のみ)情報収集担当へ緊急通報の指示

⑦担当階・フロア責任者へ対応指示

▽ 　★1階救護所へ傷病者搬送

▽ 　★指定避難階へ避難開始

⑦担当階の被害全体像の把握、最終確認

▲ ⑧担当階の避難完了確認、指定避難階へ避難

記録担当 学科等事務室に参集 【記録担当の役割】 【記録担当の役割】

(※1)　 【記録担当の役割】：原則、総括責任者の指示に従う △ ①安否情報の整理 ①学生の誘導

①被災状況等報告用紙、学生・教職員名簿の準備 　(→学生・教職員名簿) ②体験型訓練等へ参加

△ ②被害情報・傷病者情報の整理　（→被災状況等報告用紙）

情報収集担当 学科等事務室に参集 【情報収集担当の役割】 【情報収集担当の役割】

(※1)　 【情報収集担当の役割】：原則、総括責任者の指示に従う ● ①安否確認情報の収集 ①学生の誘導

①通信設備・機器の確認 ● ②災害対策本部へ状況報告 ②体験型訓練等へ参加

②防災拠点の開設の通知　(→緊急通報システム) 　(→無線機)

△ ③通報連絡班からの情報収集 ▼ ● ③災害対策本部へ最終報告

● ④災害対策本部へ状況報告　(→無線機、緊急通報システム) 　（→被災状況等報告用紙）

⑤総括責任者の指示対応 　(→学生・教職員名簿)

▼ ● 　★防災センターへ緊急通報　(→非常電話)

　★フロア責任者へ指示伝達　(→駆けつけ)

▽ 　　　応急救護班→救護所へ傷病者搬送

▽ 　　　避難誘導班→指定避難階へ避難開始

△ ● ⑥担当階の避難完了確認、避難完了の通知　(→緊急通報システム)

⑦指定避難階へ避難

フロア責任者 【フロア責任者の役割】：原則、総括責任者の指示に従う 【フロア責任者の役割】 【フロア責任者の役割】

(※1)　 ①フロア内・各室の巡回、訓練参加の呼びかけ ▼ ①安否確認訓練 ①学生の誘導

②各班へ活動指示（発災対応訓練） 　(→学生・教職員名簿) ②体験型訓練等へ参加

③フロア内の被害情報・傷病者情報の把握

④総括責任者の指示対応

▽ 　★応急救護班→救護所へ傷病者搬送

▽ 　★避難誘導班→指定避難階へ避難開始

⑤フロア内の避難完了の確認、指定避難階へ避難

通報連絡班 【通報連絡班の役割】：原則、フロア責任者の指示に従う 【通報連絡班の役割】 【通報連絡班の役割】

(※1)　 ①フロア内の被害情報・傷病者情報の収集 ▼ ①安否確認訓練 ①学生の誘導

● ②情報収集担当へ状況報告 　(→学生・教職員名簿) ②体験型訓練等へ参加

● ③情報収集担当へ避難完了の報告

④指定避難階へ避難

初期消火班 【初期消火班の役割】：原則、フロア責任者の指示に従う 【初期消火班の役割】 【初期消火班の役割】

(※1)　 ①初期消火設備の確認 ▼ ①安否確認訓練 ①学生の誘導

②消火器を利用した初期消火訓練（火災看板） 　(→学生・教職員名簿) ②体験型訓練等へ参加

③指定避難階へ避難

避難誘導班 【避難誘導班の役割】：原則、フロア責任者の指示に従う 【避難誘導班の役割】 【避難誘導班の役割】

(※1)　 ①避難経路・指定避難階の確認 ▼ ①安否確認訓練 ①学生の誘導

　　■奇数階・避難経路→京王プラザホテル側非常階段 　(→学生・教職員名簿) ②体験型訓練等へ参加

　　■偶数階・避難経路→新宿郵便局側非常階段

②障がい者などへの配慮

▼ ③学生・教職員を指定避難階へ避難誘導　(→ハンドマイク)

初期消火訓練（火災看板）、救出訓練（閉じ込め看板） 安否確認訓練 体験型訓練等へ参加

応急救護訓練（負傷者看板）、1階救護所へ傷病者搬送 応急救護講習（～14：50頃まで）

応急救護班 【応急救護班の役割】：原則、フロア責任者の指示に従う 【応急救護班の役割】 【応急救護班の役割】

(※1)　 ①倉庫から防災備品を搬出 ①救護所へ傷病者搬送 ①学生の誘導

②傷病者の応急救護訓練（負傷者看板） ②災害対策本部へ搬送完了報告 ②体験型訓練等へ参加

③閉じ込め者の救出訓練（閉じ込め看板） ③応急救護講習（～14：50頃まで）

▼ ④搬送経路の確認、1階救護所へ傷病者搬送

　　■搬送経路→新宿郵便局側非常階段

※1　総務課より依頼済みのもの（教員、学科事務職員、校友会職員、情報科学教育研究センター職員）
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高層棟12階以上の各担当者の役割

13：30～13：35頃　危険回避行動

防災センターからの館内放送に従い、近くにいる学生に危険箇所から速やかに退避するように呼びかけ、「落下物や転倒物などから身を守る」「ドアを開け避難経路を確保する」などの行動を指示する。

担当

13：35頃 14：00頃 14：30頃～16：00

状況把握と発災対応 安否確認
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